Universidad Nacional de Lujan
Departamento de
Ciencias Bésicas

DISPOSICION CONSEJO DIRECTIVO DEPARTAMENTAL DE CIENCIAS BASICAS DISPCD-CB : 35 /
2025

LUJAN, 13 DE MARZO DE 2025

VISTO: El programa de la asignatura Sistemas Automaticos de
Informaciédn (10089) para la carrera Licenciatura en Informacidn
Ambiental presentado por la Divisidén Computacidn; vy

CONSIDERANDO:
Que la Comisidédn Plan de Estudio ha tomado intervencidn en el trémite.

Que se ha tratado y aprobado por el Consejo Directivo Departamental de
Ciencias Basicas en su Sesidén Ordinaria del dia 6 de marzo de 2025.

Por ello,
EL CONSEJO DIRECTIVO DEPARTAMENTAL
DE CIENCIAS BASICAS

DI SPONE

ARTICULO 1°.- Aprobar el programa de la asignatura Sistemas
Automdticos de Informacidén (10089) para la carrera Licenciatura en
Informacién Ambiental presentado por la Divisidén Computacidn que como
anexo I forma parte de la presente Disposicidn.-

ARTICULO 2°.- Establecer que el mismo tendrd vigencia para los afios
2025-2026.-

ARTICULO 3°.- Registrese, comuniquese, cumplido, archivese.-

Lic. Ariel H. REAL - Secretario Académico - Departamento de Ciencias Bésicas

Dr. Carlos J. DI SALVO - Vicedirector Decano - Departamento de Ciencias Basicas
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DENOMINACION DE LA ACTIVIDAD: 10089 — SISTEMAS AUTOMATICOS DE INFORMACION
TIPO DE ACTIVIDAD ACADEMICA: Asignatura

CARRERA: LICENCIATURA EN INFORMACION AMBIENTAL [Resolucién C.S. N° 109/05, Resolucién C.S. N°
108/97 y modificatoria Resolucién C.S. N° 039/11]

PLAN DE ESTUDIOS: 29.03

DOCENTE RESPONSABLE:
Escudero, Silvia. Licenciada en Ensefianza de la Informética. Profesor. Adjunto

EQUIPO DOCENTE:
Di Gennaro, Antonio. Analista de Sistemas. Jefe de Trabajos Practicos

Aranda, Andrea. Analista de Sistemas. Jefe de Trabajos Practicos

Alvarez, Eduardo. Prof. de Matematica. Ayud. de Primera

ACTIVIDADES CORRELATIVAS PRECEDENTES:
PARA CURSAR: ninguna
PARA APROBAR: Ninguna.

CARGA HORARIA TOTAL: HORAS SEMANALES: 6 hs- HORAS TOTALES 96 hs
DISTRIBUCION INTERNA DE LA CARGA HORARIA:

TEORICOS: 50% 3 (tres) hs semanales.

PRACTICOS: 50% 3 (tres) hs semanales.

SINCRONICA: 50% a través de ZOOM
ASINCRONICA: 50% a través de aula virtual.

PERIODO DE VIGENCIA DEL PRESENTE PROGRAMA: 2025 - 2026
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CONTENIDOS MiNIMOS O DESCRIPTORES

Fuentes de datos e informacién mediante la operacion de computadoras. Sistemas operativos y
lenguajes. Aplicacion de sistemas de programacion de textos, graficadores, planillas electrénicas y bases
de datos. Administracién de archivos de datos. Aplicacion de dispositivos periféricos para tratamiento
de datos.

FUNDAMENTACION, OBJETIVOS, COMPETENCIAS

Los conocimientos computacionales son transversales a todas las disciplinas y constituyen un requisito
basico, en el mercado laboral actual.

Se reconoce que un graduado que se incorpora a la actividad laboral debe incorporar complejos
sistemas de informacién y gestion hasta los rutinarios y operativos, hoy no puede resolver estos
problemas con métodos manuales. Debera utilizar la tecnologia informatica, para lo cual durante el
cursado de la carrera debera adquirir los conocimientos y habilidades para tal fin.

La capacitacion en el manejo de herramientas de software, como planillas electrénicas, bases de datos y
procesadores de textos, apuntan esencialmente a capacitar el alumno en el uso del computador para las
demas materias, siempre desde la dptica de que el factor clave en la resolucion de los problemas lo
constituye el ser humano y no la tecnologia por si sola.

La asignatura Sistemas Automaticos de Informacion aborda contenidos informaticos fundamentales,
esta ubicada en el tercer cuatrimestre de la carrera no requiere tener aprobada ninguna asignatura
previa para cursar la misma.

OBIJETIVOS
Generales
e Conocer las nuevas tecnologias como recurso clave para la comunicacién, presentacion y
obtencion de la informacion.
e Lograr el conocimiento y manejo a nivel basico de distintas herramientas existentes en las
tecnologias de la informacidn, tales como: Hardware, Software, Sistema Operativo, Procesador
de Textos, Planilla de Calculos, Internet y correo electrdnico, y nociones de Base de Datos

Especificos
®  Manejen los comandos de comunicacién que median el uso de una plataforma de aprendizaje
virtual

®  Comprendan la estructura basica de la computadora.

¢ Manejen los comandos basicos de alguno de los sistemas operativo-usados, habitualmente, en las
computadoras personales

e  Comprendan la estructura basica de un procesador de texto

®  Familiarizar a los alumnos con las posibilidades y caracteristicas de los programas de planillas
de calculo a fin de que puedan elaborar una planilla de cdlculo y modificarla. Imprimir una
planilla de calculo.

e  Utilizar funciones especificas (matematicas, ldgicas, financieras, etc.) de la planilla de calculo

e Conozcan las posibilidades y caracteristicas de los programas de administracion de base de
datos a fin de que puedan

CONTENIDOS

Unidad 1
Tecnologias de la informacidn y la comunicacion.
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Definicién. Diferencia entre tecnologias de la informacién y la comunicacién e informatica. Concepto de
informacion. Informatica y sociedad. Insercion de la informatica en la sociedad.
Conceptos de hardware y software.

Unidad 2

Planilla de calculo

El entorno de trabajo. Organizacién de libros y hojas en funcion del problema a resolver. Identificacidn
de celdas y rangos. Desplazamiento por la hoja de cdlculo. Introduccion de Datos y Férmulas. Tipos de
datos a procesar. Introduccién y edicidn de datos. Métodos rapidos de llenado y modificacion de rangos.
Llenado de series numéricas y alfabéticas. Combinacion de celdas. Formulas con direccionamiento
absoluto y relativo. Férmulas aritméticas y Iégicas. Funciones aritméticas, estadisticas y condicionales.
Extension de formulas en los rangos. Pegado especial. Formato de datos y resultados: Atributos de las
celdas. Copiado de formato. Altura de fila y ancho de columna. Alineacién dentro de la celda. Bordes y
colores. Formatos condicionales. Elementos de una pagina. Margenes. Numeracidn. Cabeceras y pies de
paginas. Division de una hoja en paginas.

Unidad 3

Graficos

Analisis de graficos. Disefio de graficos en funcion de los resultados a mostrar y el tipo de variables a
representar. Creacion y modificacidon de graficos. Agregado de series a un grafico. Ejes secundarios.
Griéficos de puntos, de barras, de lineas, circulares. Lineas de tendencia.

Unidad 4

Utilizacidn de la planilla de cdlculo para el procesamiento de los datos

Ordenar los datos en la planilla. Filtro de datos: sus distintas opciones. Calculo de frecuencia. Funciones:
maximo y minimo. Agrupar datos segin rango. Porcentaje.

Unidad 5

Procesador de textos

Tipos de textos. Caracteristicas del texto: monografias e informes de investigacion su estructura ldgica.
Rol de las ilustraciones y los ornamentos en un texto.

El entorno de trabajo. Etapas del procesamiento de un texto. Organizacién del trabajo en funcién del
tipo de texto a procesar. Eleccion de la tipografia y disefio de la publicacidn.

Aspecto del texto: atributos de caracteres, de parrafos, de seccion y de pagina. Alineacidn de parrafos.
Espaciado. Sangrias. Lineas viudas y huérfanas. Tabulaciones. Vifietas. Disefio de pdgina: elementos de
una pagina, margenes, numeracion, columnas, saltos de pagina y de seccion. Encabezados y pies de
pagina. Notas al pie.

Intercambio de Informacion con otras aplicaciones: Vinculacién con graficos obtenidos en Excel.
Vinculacién e Incrustacion de imagenes.

Disefio de tablas.

Unidad 6

Presentaciones electronicas

Crear, abrir y guardar presentaciones.

Crear el aspecto de la presentacion. Trabajar con imagenes.
Imprimir una presentacion.

Ejecutar y controlar una presentacién
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Unidad 7

Base de datos

Definicién. Campos, registros, tablas. Sistema de administracién de base de datos relacionales: ejemplo.
Creacién de una base de datos. Impresién y disefio de tablas. Disefio de consultas. Relaciones en la base
de datos.

METODOLOGIA
Dado que para el desarrollo de la mayor parte de los contenidos los estudiantes necesitan de
conocimiento y practica con la computadora, se acercardn al conocimiento informatico a través de la
formacioén tedrica y de trabajos experimentales con la computadora.
Se utilizara:

1. Zoom para el dictado de las clases en forma sincrénica

2. La plataforma de aprendizaje virtual que posee la Universidad para las actividades asincronicas,
como soporte de contenidos y medio de comunicacidn con los estudiantes, dado que a través
de la misma se realizaran:

® Consulta y acceso a los documentos elaborados por el equipo docente.

® laentrega de los trabajos practicos propuestos por el docente

® Se publicaran novedades, dias y horarios de evaluaciones, notas, etc.
TRABAJOS PRACTICOS

Previo a cada parcial se realizara una cantidad adecuada de trabajos practicos con caracter de
obligatorios. En acuerdo a los temas tratados y a la cantidad de clases disponibles segtn el Calendario
Académico de cada cuatrimestre.

REQUISITOS DE APROBACION Y CRITERIOS DE CALIFICACION:

CONDICIONES PARA PROMOVER (SIN EL REQUISITO DE EXAMEN FINAL)
DE ACUERDO AL ART.23 DEL REGIMEN GENERAL DE ESTUDIOS RESHCS-LUJ:0000996-15
a) Cumplir con un minimo del 80 % de asistencia para las actividades Tedricas y Practicas
b) Presentar y aprobar el 80% de los trabajos practicos previstos en este programa. No pudiendo
recuperar ninguno.
c) Aprobar una evaluacion parcial integradora de la asignatura con calificacidn no inferior a siete
(7) puntos. Esta evaluacion es el Unico parcial, ya que se acumulan los contenidos.

CONDICIONES PARA ALCANZAR LA CONDICION DE REGULAR (CON REQUISITO DE EXAMEN FINAL) DE
ACUERDO AL ART.24 DEL REGIMEN GENERAL DE ESTUDIOS RESHCS-LUJ:0000996-15
a) Cumplir con un minimo del 50 % de asistencia para las actividades Tedricas y Practicas
b) Presentar y aprobar el 80% de los trabajos practicos previstos en este programa. Pudiendo
recuperar solo 2 de los mismos
c) Aprobar una evaluacion parcial integradora de la asignatura con calificacidon no inferior a
cuatro(4) puntos. Esta evaluacion es el Unico parcial, ya que se acumulan los contenidos.
Esta evaluacion solo podra recuperarse en una oportunidad.
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d) Los estudiantes que no presentaron los trabajos practicos obligatorios podran rendir una

evaluacion recuperatoria de Unica instancia que se aprobard con una calificacién no
inferior a cuatro (4) puntos.

EXAMENES PARA ESTUDIANTES EN CONDICION DE LIBRES

1) Aquellos estudiantes que, habiéndose inscriptos oportunamente en la presente actividad hayan
guedado en condicidn de libres por aplicacién de los articulos 22,25, 27, 29 o 32 del Régimen
General de Estudios, podran rendir en tal condicion la presente actividad.

2) Agquellos estudiantes que no cursaron la asignatura y se presenten en condiciéon de alumnos
libres en la Carrera, por aplicacion de los articulos 10 o 19 del Régimen General de Estudios,
podran rendir en tal condicidn la presente actividad.

3) Las caracteristicas del examen libre son las siguientes:

a. Setomard un Unico examen con modalidad tedrico — practica

b. Constara de dos secciones la primera versard sobre “planilla de calculo” y sus
aplicaciones y la segunda sobre “procesador de texto” y sus aplicaciones.

c. Serd requisito para aprobar el examen aprobar cada una de las secciones previamente
mencionadas.

d. El examen se realizara en principio con la utilizacién de una computadora de la Sala de
Computadoras de la Sede. Eventualmente si el estudiante lo desea podrd utilizar una
de su propiedad.

e. El estudiante debera comunicarse previamente con el equipo docente para recibir
indicaciones concretas sobre las caracteristicas del examen.

BIBLIOGRAFIA

Obligatoria:
Temas de Procesador de textos y de planilla de cdlculo

Apuntes del Equipo Docente.

Temas generales
BEEKMAN, GEORGE. Computacion e Informatica. Una mirada a la tecnologia del mafana. Editorial
Addison-Wesley Iberoamericana. EEUU, 1995.

Aplicaciones de la planilla de cdlculo a la Estadistica
CRISTOFOLI, MARIA ELIZABETH, BELLIARD MATIAS. Manual de estadistica con Excel. Ediciones
OMICRON SYSTEM. Argentina. 2010.

Complementaria
CARBALLERIO GUSTAVO, Computacién Bdsica MP Ediciones 2012.

PEREZ, C. Estadistica aplicada a través del Excel. Prentice Hall Madrid 2002

LOPEZ PLASENCIA ZOE, Introduccién a la Informatica Anaya Multimedia 2010.

DISPOSICION DE APROBACION: CD
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