2022 = e del Circuentenano de fa Creacidn
e L Qniversidad Nacional de Lufdn”

Universidad Nacional de Lufis
Departamento de . .
Ciencias Baalcas LUJAN, 19 DE ABRIL DE 2022

VISTD: El programa Jde la asignatura Informdtica (10838
para la carrera Licenciatura en Trabajo Social, presentads por la
Divisidon Computacidén; y

CONSIDERANDO:
Cue la Comisién Plan de Estudio ha tomade  intervencion en

el tramite.

Que ha sido tratade vy aprobade per el Censejo
Directivo Departamental de Cilencias Bésicas en su Sesién Ordinaria
dal ia 7 de abril de 2022.

Par ella,

EL CONSEJO DIRECTIVC DEPARTAMEMTAL
DE CIEHNCIAS BASICAS
DT S PONE

ARTICULZS 1%.- hAprobar el pregrama de la asignatura Informatica
(10B88) para la carrera Licenciatura en Trabajo Social, que como
ancxe I forma parte de la presente Disposicidn.

ARTICULDO 2*®.- Establecer gque el mismo tendrd vigencia para los
afios 2022/72023,.-

ARTICULD 3°.- Registrese, comunlguese, cumplido, archivese.-

DISPOSICIGH DISPCD-CBLUJ:0OQ000D38-22
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l_anersldad Nacional de Departamento de
Lujan Ciencias Basica

DEMOMINACION DE LA ACTIVIDAD: 10888 — INFORMATICA
TIFO DE ACTIVIDAD ACADEMICA: Asignatura

CARRERA: LICENCIATURA EN TRABAIO SOCIAL [Res. H.C.5. N® 221/02 y modificatoria Res, H.C.5, N2
328/03]

PLAN DE ESTUCMOS: 05.09

DOCEMTE RESPONSABLE:
Escudero, Silvia, Licenciada en Ensefianza de la Informatica. Profesor. Adjunto

EQUIPD DOCENTE:
Ci Gennarg, Antonio. Analista de Sisternas. Jefe de Trabajos Pricticas

Aranda, Andrea, Analista de Sistemas. Ayud. de Primera

Alvarer, Eduardo. Prof, de Matemdtica, Ayud. de Primera

ACTIVIDADES CORRELATIVAS PRECEDENTES:
PARA CLRSAR: ninguna
PARA APROBAR: Ninguna,

CARGA HORARIA TOTAL: HORAS SEMANALES: 4 hs- HORAS TOTALES 64 hs
DISTRIBUCION INTERMA DE LA CARGA HORARLA:

TEGRICOS: 50% 2 [dos) hs semanales.

PRACTICOS: 0% 2 (dos) hs semanales.

| PERIODO DE VIGENCIA DEL PRESENTE PROGRAMA: 2022 - 2023
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CONTENIDOS MINIMOS O DESCRIPTORES

Nociones de cidigo ¥ tabulacidn. Disefio del reglstro para los archivos. Soportes fisicos habituales,
Almacenamiento de datos. Lenguajes apropiados para el uso cientifico social. Conocimienta de
lenguajes sencillos: BASIC ¢ otros. E-mail. Internet. Los nuevos desarrollos de la informatica

FUNDAMENTACION, OBIETIVOS, COMPETENCIAS

Para fos futuros Licenciados en Trabajo Social, la informdtica debe concebirse como una herramienta
que fortalece y maximiza la calidad del trabajo. Para facilitar el procesamiento estadistico de una
investigacion y la forma de divulga de los datos cbtenidos la informdtica y las computadoras, juegan un
papel fundamental para el desarrollo de esta tarea.

Con cita asignatura se propone que los futuros Licenciados en Trabajo Social desarrellen competencias
para operar con las tecnolegias de la informacion v |3 comunicacién necesarias para desempeflarse
adecuadamente tanto en la sociedad coma en su futura actividad profesicnal.

Se proyecta desarrollar competenclas para el manejo de un procesador de textos para una adecuada
exposicion, y por otro lado el uso de |a planilla de cilculo, para aplicar las técnicas estadisticas bdsicas
rmids utilizadas -que el alumno adguirid en las asignaturas Metodalogia de la Investigacion 1y Il cursadas
anterormente- que permitan mejorar el tratamiento de los dates e interpretar fos resultados obtenidos
para elaborar las conclusiones apropladas en un estudio o investigacion.

OBJETIVOS
Generales
»  Reflexionar sobre las implicancias de la informdtica en la sociedad.
# Conocer las nuevas tecnologias como recurso clave para la comunicacidn, presentacion y
obtencidn de [ informacidn,

Especificos
= Manejen los comandos de comunicacion gue median e uso de wna plataforma de aprendizaje
wirtual,

=  Comprendan by estructurs bdsica de la computadora,

= Manefen los comandss bisicos de alguno de los sistermas eperative usadaos, habitualmente, en las
computadoras personales,

# Comprendan la estroctura basica de las siguientes aplicaciones ofimadticas:

" Proccsador de textos.

«  Planilla de cllcule,

Utilizar la planilla de caloulo comao herramlenta para andlisis estadisticos basicos

COMTEMIDOS

Unidad 1
Tecnologias de la informacidn y la comunicacion,
Definicidn. Diferencia entre teenalogias de la informacion v |a comunicacion e infarmatica. Concepto de

informacidn, Informdtica v socledad. Insercidn de la informatica en 1a sociedad.
Conceptos de hardwa E"\- software.

Unidad 2

Planilla de "
El entos zacion de libros v hajas en funcidn del problema a resolver, Identificacidn '\

de ceh:l : famlento por 1a hoja de edleuls, Introduccion de Datos y Formulas. Tipos dg ’Eﬂ
_.—-—'_"FF-. /
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datos a procesar, Intreduccion ¥ edicion de datos. Métodos rdpides de lenado v medificacién de rangos.
Uenado de series numdéricas y alfabéticas. Combinacion de celdas. Férmulas con direccionamiento
absoluto y relativa. Foarmulas aritméticas y logicas. Funciones aritmeticas, estadisticas y condicionales.
Extensidn de fdrmulas en los rangos, Pegado especial, Fermato de datos ¢ resultados: Atributos de las
celdas. Copiado de formato, Altura de fila y ancho de columna. Alineacidn dentro de la celda. Bordes y
colores. Formatos condicionales. Elementos de una piging, Mirgenes. Mumeracién. Cabeceras y ples de
pagimas. Divisidn de una hoja en piginas,

Unidad 3

Graficos

Andlisis de graficos. Disefio de graficos en funcidn de los resultades a mostrar y el tipo de variables a
representar. Creacidn y modificacion de graficos. Agregado de series a un grafico, Ejes secundarios,
Graficos de puntos, de barras, de lineas, circulares. Lineas de tendencia.

Unidad 4

Utilizacion de La planilla de cilculo para ¢l procesamiento de los datos

Ordenar los datos en la planilla, Fittro de datos: sus distintas opciones. Calculo de frecuendia. Funciones:
mdsimo ¥ minima, Agrupar datos segun rango, Porcentaje.

Unidad 5

Procesodor de textos

Tipos de textos. Corocleristicas del fexto; monografias e informes de investigacidn su estructura légica.
Rol de las (fustraciones y los ornamentos en um texto.

El entorno de trabajo, Etapas del procesamiento de un texto. Organizacién del trabajo en funcidn del
tipo de texto a procesar, Eleccion de |a tipografia y disefio de la publicackdn,

Aspecto del texto: atributos de caracteres, de parrafos, de seccidn y de pigina. Alineacion de parrafos.
Espaciade, Sangrias, Lineas viudas v huérfanas, Tabulaciones, Vifistas. Disefio de paginag: elemantos de
una pigina, margenes, numeracion, columnas, saltos de pidgina y de seccidn. Encabezados y pies de
pagina. Notas al pie.

Intercamblo de Informacion con otras oplicaciones: Vinculacion con graficos obtenidos en Esced,
Vinculacldn e Incrustacion de imagenes.

Disefo de tablas,

METODOLOGIA

Dado que para el desarrollo de la mayor parte de los contenldos los estudiantes necesitan de
conocimiento y prictica con la computadora, se acercardn al conocimiento informdtico a traves de la
formacién tedrica y de trabajos experimentales con la computadorna.
%e utilizard la plataforma de aprendizaje virtual que posee la Universidad coma soporte de contenidos ¥
medio de comunicacion con los estudiantes, dade gue a través de la misma se realizardn:

& Consultay aceeso a los documentos elaborados por ol equips docente.

= Lacnirega dedos trabajos pricticos propuestos por el docente

s Sppublicardn novedades, dias y horarios de evaluaciones, notas, etc.

]
?::7/
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TRABAIDS PRACTICOS

Previo a cada parcial se realizard una cantidad adecuada de trabajos practicos con caracter de
obligatorios, En acuerdo a los temas tratados ¥ o [a cantidad de clases disponibles segun el
Calendario Académico de cada cuatrimestre,

REQUISITOS DE APROBACION ¥ CRITERIOS DE CALIFICACION:

CONDICIOMNES PARA PROMOVER (SIN EL REQWISITO DE EXAMEN FINAL)
DE ACUERDO AL ART.23 DEL REGIMEN GENERAL DE ESTUDIOS RESHCS-LULD000995-15
a) Cumplir conun minimo del B0 % de asistencia para las actividades Teoricas y Practicas
b} Presentar y aprobar el ED% de los trabajos pricticos previstos en este programa, No pudiendo
TCCUperar ningung,
t] Aprobar una evaluacidn parcial integradora de la asignatura con calificacidn no inferior a siete
{7) puntos. Esta evaluacidn e el inlco parcial, ya que se acumulan |os contenidos.

CONDICIONES PARA ALCANZAR LA COMDICION DE REGULAR [CON REQUISITO DE EXAMEN FINAL) DE
ACUERDO AL ART,24 DEL REGIMEN GENERAL DE ESTUDIOS RESHOS-LU-0000996-15
a)  Cumplir con un minimo del 50 % de asistencia para las actividades Tedricas y Practicas
b} Presentar y aprobar el 80% de los trabajos pricticos previstos en este programa. Pudiendo
recuperar solo 2 de los mismas
¢) Aprobar una evaluacion parcial integradora de la asignatura con calificacién no inferior a
cuatrof4) puntos, Esta evaluacién es el dnico parcial, ya que s& acumulan los contenidos.
Esta evaluacion solo podrd recupararse en una oportunidad,
d] Los estudiantes que no presentaron los trabajos pricticos obligatorios podrin rendir una
evaluacidn recuperatoria de dnica instancia que se aprobard con wna calificacidn no
inferior a cuatre (4} puntos

EXAMENES PARA ESTUDIANTES EN CONDICION DE LIBRES

1) Agquelios estudiantes que, habléndose inscriptos opertunamente en |a presente actividad hayan
quedado en condicién de libres por aplicacion de los articulas 22,25, 27, 29 o 37 del Régimen
General de Estudios, podran rendir en tal condicidn la presente actividad,

2} Aquellos estudiantes que no cursaron la asignatura y se presenten en condicion de alumnos
libres en la Carrera, por aplicacion de los articulos 10 o 19 del Régimen General de Estudios,
podran rendic en tal condicién la presente actividad.

3] Llas caracteristicas del examen libre son las siguientes:

4. 5etomard un onico examen con modalidad Tedrico = practica
b. Constard de dos secciones la primera versard sobre "planilla de cilculo™ y sus
aplicaciones y la segunda sobre “procesador de texto” y sus aplicaciones.
C.  Serd requisito para aprobar el examen aprobar cada una de las secclones previamentea
ncicnadas,
d._ Fl examen se realizard en principio con la utilizacién de una computadora de la Gala de
Computadora la Sede. [ventualmente i el estudiante lo deseo podra wiiirar und

de su propiedod.
f/,LL Byl Jal'.le deberd comunicarse previamente con el equipa cocente para rﬂlhlr

r:luhus concretas sobre las caracteristicas del examen.
.: '.II
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BIBLIDGRAFIA

Temaos de Procesador de textos y de planilla de colculo
Apuntes del Equipo Docente,

Temas generales
BEEKMAMN, GEORGE, Computacidn ¢ Informdtica. Una mirads 3 la tecnologia del mafana. Editorial
Addion-Wesley IBeroamericana, EELIL, 1995,

Aplicaciones de la planilla de edlculo o lo Estodistica
CRISTOFOL, MARIA ELIZABETH, BELLIARD MATIAS, Manual de estadistica con Excel Ediciones

DMICROM SYSTEM, Argentina. 2010,
Complementaria
CARBALLERIO GUSTAVD, Computacidn Bisica MP Edicicnes 2012,

PEREZ, C. Fstadistica aplicada a través del Excel. Prentice Hall Madrid 2002

LOPEZ PLASENCIA ZOE, Introduccion a la Informitica Anaya Multimedia 2010.

DISPOSICION DE APROBACION: CO
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